Apoderamiento Apud Acta

iBienvenido!

A partir de ahora se podran dar de alta apoderamientos Apud Acta los 365 dias del aiio, las 24 horas a
través de la Sede Judicial Electrénica (https://sedejudicial.judicial.es)

Para dar de alta un apoderamiento como compareciente seguimos estos pasos:

Elegimos la opcidn Enviamos el apoderamiento
“Apoderamiento Apud Acta”

Seleccionar En : :
: Introducir los . Revisar
calidad de Enviar el B
: datos del justificante de
Compareciente /

Seleccionamos "Nuevo" .
apoderamiento inscrincion
Representante P

apoderamiento

Completamos el formulario Recibimos un justificante de
con los datos de inscripcion
apoderamiento

Seleccionamos la opcion “Nuevo”

Apud Acta” y una vez dentro de la pantalla principal pulsamos en “Nuevo”

1 i Una vez identificamos en la Sede se muestra la pantalla de Servicios. Pulsamos en “Apoderamiento

i Sede Judicial Electrénica

[_) Lunes, 4 Junio 2018 15:03:16 (D)

Inicio Tramites y Servicios Conozca la Sede Areaprivada ¢ I@wve

Area ciudadano > Apoderamiento Apud Acta

=) SSRDEIELT En calidad de Estado

) AEISIEETIITEE — Seleccione B [ seleccione B
= Suscribir

o | denticador

..... 5 e | |
=> Apoderamiento Apud Acta

> Vi documantacin BT
=> Avisos

-» Quejas y Sugerencias



https://sedejudicial.judicial.es/

Apoderamiento Apud Acta

Seleccionar En calidad de Compareciente/Representante

1 Se muestra la pantalla de Apud Acta y seleccionamos En calidad de: Compareciente / Representante y
pulsamos Siguiente.

Conozca la Sede Areaprivada cl@ve ‘

Area ciudad: i Apud Acta

Mis procedlm\entos

Se denomina "apud acta” al apoderamiento realizado ante Letrado de la Administracion de Justicia, este
apoderamiento es totalmente gratuito y puede obtenerse por compareciencia ante el Letrado de
Administracion de Justicia de cualquier oficina judicial o bien mediante esta Sede Judicial Electrénica.

Si desea otorgar un poder "apud acta” es necesario que se encuentre identificado con su certificado personal.
Actualmente y desde el formulario que surgira a continuacion podra otorgar un poder general para pleitos.

Seleccione "poderdante” en caso de que sea quien va a otorgar los poderes, en caso de que vaya hacerlo como

representante de una tercera persona seleccione la opcion de “compareciente / representante”.

En calidad de
-- Seleccione v

Comparecen i e |
Compareciente / Representante

| Poderdante

Seleccionamos “Compareciente / Representante “en caso de que vayamos a hacerlo como
representante de una tercera persona.



Apoderamiento Apud Acta
C Introducir los datos del apoderamiento

..........................................................................................................................................

— Datos del compareciente / representante

Tipo identificacion(®) MNamero de identificacion(®)
‘ — Seleccione " ! ‘
‘ Nombre | Primer apellido ‘
I L |

Segundo apellido MNacionalidad(*)

] | [ — ]
Teléfono Correo electrénico

— Domicilio del compareciente / representante

Pais(*) Comunidad auténoma(*®)

v ‘ | -- Seleccione v ‘
Provincia(*) Localidad(*)
| — Seleccione v ‘ | - Seleccione v ‘
Tipo via(*) Nombre via(¥)
| -- Seleccione " | ‘
MNumero Numero superior KMT HMT
| | | || | | |
Bloque Portal Escalera Planta
| | | N | | |
Puerta Codigo postal
| | | |

A\

Los campos marcados con * son obligatorios
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2 Introducimos los datos del poderdante
— Datos del poderdante
El poderdante puede ser persona fisica o
Tipo persona(*) :
entidad
Persona fisica ® Entidad ©
Tipo identificacién(®) Numero de identificacién(®)
‘ - Seleccione v | | ‘
Nombre(*) Primer apellido(*)
Segundo apellido Nacionalidad(¥)
‘ ‘ | Espafia v ‘
Teléfono Correo electronico
— Domicilic del poderdante
Pais(*) Comunidad auténoma(®)
‘ Espaiia " ‘ -- Seleccione '|
Provincia(*) Localidad(*)
‘ -- Seleccione v ‘ ‘ -- Seleccione v |
Tipo via(¥) Nombre via(¥)
‘ -- Seleccione " ‘ |
Numero Numero superior KMT HMT
Bloque Portal Escalera Planta
Puerta Cadigo postal

A\

Los campos marcados con * son obligatorios



Apoderamiento Apud Acta

3 Introducimos los datos del apoderado '
— Datos del apoderado
Tipo de profesional(¥) Numero de colegiado(¥)
| - Seleccione v | ‘ ‘
Colegio(*)
| - Seleccione '|
Tipo identificacion(®) Nimero de identificacion(*)
| - Seleccione v | ‘ ‘
— Datos personales del apoderado
Nombre(*) Primer apellido(¥)
Segundo apellido Nacionalidad(*)
‘ | ‘ Espafia v |
Teléfono Correo electrénico
Habilitado
Anadir Limpiar
apoderado apoderado
Lista de Apoderados

Los campos marcados con * son obligatorios.

Pulsando en el botdn “Anadir apoderado” se pueden incluir tantos apoderados como se requieran.
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4 i Seleccionamos el tipo de apoderamiento “Para cualquier actuacidn judicial” y facultades, en las que !
seleccionaremos poder general para pleitos y podemos excluir dichas facultades. :

'
..........................................................................................................................................

— Tipa del apoderamiento

Para cualquier actuacién judicial ® Para un procedimiento ©

— Facultades

— Poder general

Poder general para pleitos (Art. 25.1 Ley 1/2000) ¥
;Desea excluir alguna facultad del poder general para pleitos? @

Facultades generales a excluir

Instar, seguir y terminar el procedimiento -
Entablar, contestar y seguir por todos sus tramites e instancias , hasta su conclusian
toda clase de acciones | y gjercitar cualquier pretensian .

Firmar y presentar escritos

Asistir a toda clase de actuaciones y diligencias judiciales

Solicitar, dirigir, recibir y contestar notificaciones, citaciones, emplazamientos y
requerimientos.

Tacha de testigos

Suministrar y tachar pruebas

Panunriar 2 nruahac

Facultades generales excluidas

Comparecer ante cualquier érgano o




Apoderamiento Apud Acta

i O seleccionamos el tipo de apoderamiento “Para un procedimiento”, introducimos los datos del
5 apoderamiento o los datos por N.I.G. y seleccionamos las facultades poder general y/o facultades poder
: especial y podran ser excluidas.

— Tipo del apoderamiento

Para cualquier actuacién judicial © I Para un procedimiento ®

IDatos del procedimiento ® | NIG O

Provincia(¥) Localidad(¥)

| -- Seleccione v | | -- Seleccione v |
Jurisdiccion(¥) Tipo de 6rgano(*)

| — Seleccione v | | - Seleccione v |
Organo(*¥) Tipo de tramitacion(*)

| — Seleccione v | | - Seleccione v |
Numero de procedimiento(*) Afio(*)

Todas las instancias [

— Facultades

— Poder general

Poder general para pleitos (Art. 25.1 Ley 1/2000) ¥

iDesea excluir alguna facultad del poder general para pleitos? ¥

Facultades generales a excluir

Instar, seguir y terminar el procedimiento -
Entablar, contestar y sequir por todos sus tramites e instancias , hasta su conclusion

toda clase de accicnes | y ejercitar cualquier pretension .

Firmar y presentar escritos

Asistir a toda clase de actuaciones y diligencias judiciales

Solicitar, dirigir, recibir y contestar notificaciones, citaciones, emplazamientos y
requerimientos.

Tacha de testigos

Suministrar y tachar pruebas

Daonunrciar a nruchac

Facultades generales excluidas

Comparecer ante cualquier 6rgano o

— Poder especial

Poder especial (Art. 25.2 Ley 1/2000) (v
Incluir alguna facultad de las siguientes.

Facultades especiales a incluir

Transaccion -
Desistimiento

Sometimiento a arbitraje

Manifestaciones que puedan comportar sobreseimimento del proceso por satisfaccion
extraprocesal o carencia sobrevenida del objeto

Recusacion juez o letrado de la Administracion de Justicia

Conciliaciones, gue con avenencia o sin ella, impliquen actos dispositivos

Otorgar ratificaciones personales

Interponer querella =

Facultades especiales incluidas

Allanamiento o
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6 : Introducimos la documentacién asociada 5

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Pulsamos en “Seleccionar archivo”, buscamos el

ANEXO documento en nuestro ordenador
— Documentacién asociada
Anexo © Cadigo CSV notarial ©

| Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

MNombre(*) Descripcion(®)

A

Se debe seleccionar un documento PDF y afiadir
nombre y descripcién

Introducimos el cédigo del CSV

Csv
— Documentacion asociada
Anexo Cadigo C5V notarial ®
Cédigo del CSV(*) Tipo de C5V
‘ | Poder notarial

A\

El cédigo CSV se compone de 24 digitos
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La fecha de vigencia se rellena automaticamente con

la fecha de maxima duracién de 5 afios. Esta se
puede modificar.
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Enviar el apoderamiento

Fin

Apud Acta

— Firma del Apud Acta

Va a proceder a firmar la solicitud completada en la pantalla previa. A continuacion se lanzard el sistema de firma que precisa que tenga
disponible su certificado digital. Puede consultar en el borrador adjunto |a informacidn que va a ser enviada al Registro Electrdnico de
Apoderamientos Judiciales. Una vez realizado este envio se pondrd a su disposicion la descarga del acuse de recibo de dicha solicitud.

B  Bormador dela declaracién

T
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: ﬁ“ e FORMULARIO DE ALTA DE APODERAMIENTO

Tipo de identificacion: Nif mamum-

—— ] primer spetico: [N
Segundo apeliide: Nacionalidad:

Tekifono: Correo alecirdnico:
Domicilio:
Tipo via I Nombre via _
Mmeno Himero superiorn
KMT HMT
Blogue Portal
Escalera Planta
Puera Cadigo postal
Tipo de identificacion: P N° de identificacion:
Nombre: [ Primer apellido: [0
Segundo apellido: Machonalidad: _
junes 04 pnio 2018 Pagina 1 de 4

Safistade por
En reprasentacin
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E 5‘: s e FORMULARIO DE ALTA DE APODERAMIENTO

Teléfono: Correo electronico:

Domicilio:
pais -
pones [ e [
e N
Mamero Hamero superior
KMT HMT
Bloque FPortal
Escalera Planta
Puerta Codigo postal

jueves 20 julio 2017 Pagina 2 de 4

Sede Judicial Electini . Lo .
Solicitado por: CILDADANG FICTICIO ACTIVO
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FORMULARIO DE ALTA DE APODERAMIENTO

Tebifona: Corred electronico:
Dawmicilio:
— ctons |
Tipo via o Nombreve |
IH.'-u'u Humero superior
|HI'I' HMT
|Hupl Portai
|El|:l.n Planta
|P-|tn Cadigo postal
lunes 04 pnao 2018 Pagina 2 de 4

Saicitada
En representacidn
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_- FORMULARIO DE ALTA DE AFODERAMIENTO

Tipo de profesional: - Nimero de colegiado: |
Colegio: ]

i

Felotora: Comeo electronico | |

Tipo de apoderamients:  Farg un procedimiento

T T e [
Jurisdiccion _ Tipo drgano _
e e

lumes 04 penio 2018 Fagina 3 de 4

o
En reprassntacian
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FORMULARIO DE ALTA DE APODERAMIENTO

= | =

Poder general para pleitos (Art 25.1 Ley 1/2000): Si
Facultades Excluidas:

Comparecer ante cualquier 6rgano

Poder especial (Art 25.2 Ley 1/2000): Si
Poder especial para:

|ﬁ|§

Fecha inicio: 04062018
Fecha fin: 040672023

lunes 04 junio 2018 Paginad de 4
Sede Judicial Electrénica hifps.isedejudicial justicia es

Sobcikado por:

En
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Comprobamos el borrador del Apud Acta y si estd correcto pinchamos en “Confirmar”

Apud Acta

— Firma del Apud Acta

Va a proceder a firmar la solictud completada en la pantalla previa. A continuacion se lanzara el sistema de firma gue precisa que tenga
dispenible su certificade digital. Puede consultar en el borrador adjunto la informacidn que va a ser enviada al Registro Electrénico de
Apoderamientos Judiciales. Una vez realizado este envio se pondra a su disposicidn la descarga del acuse de recibo de dicha solicitud.

B  Borrador de la declaracin

Se muestra un mensaje de que el apoderamiento se ha dado de alta correctamente

Tramites y Servicios Conozca la Sede Areaprivada ¢ I@ve

Area ciudadano > Apoderamiento Apud Acta

=>» Mis procedimientos

@ El apoderamiento ha sido dado de alta correctamente.

= Suscribir Informacién del apoderamiento
> Fsaios dentificador del apoderamiento:
=» Mis Escritos Estado del apoderamiento: Vigente
- Apoderamiento Apud Acta Justificante del apoderamiento
> Midocumentacion W CentficadoRegistopaf
_).. e

=» Quejas y Sugerencias
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Revisar el justificante de inscripcion

Conozca la Sede Areaprivada cl@ve

Area ciudadano > Apoderamiento Apud Acta

=» Mis procedimientos
""""""""""""""" @ El apoderamiento ha sido dado de alta correctamente.

= Suscribir Informacién del apoderamiento

> fEsaies Identificador del apaderamiento: SN
-» Mis Escritos Estado del apoderamienta: Vigente

> Apoderamlen’[oApud Acta — Justificante del apoderamiento

-» Mi documentacion m CertificadoRegistro.pdf

- Avisos
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| SECRETARLA GENERAL DE LA ADMIMESTRACION DE JUSTICLA
‘ m m SUBDMRECCION GENERAL DE REGESTROS ADMINISTRATNGS
DE APOYO A LA ACTIVIDAD JUDICLAL

ARCHIND ELECTRONICO
DE APODERAMIENTOS JUNCIALES

CERTIFICADO DE INSCRIPCION DE APODERAMIENTO APUD-ACTA EM EL ARCHIVO
ELECTROMICO DE APODERAMIENTOS JUDICIALES

@uma.mﬂmummmm £ icn the Apoderamienios Juditises, conata la siguisnle nformastn en

05062018

& apoderammento con mimens de refenenc

i
COMPARECE (1)

[ DR Ceuo coLEGiADo con nrCo: covciuo e | |

N HOMBRE ¥ REPRESENTACION DE:

reuee carci con nicon oowc o

05 ANEXDS OUE ACREDITAM LA REPRESENTACION:

@IIE PRUEEA POF PRUERA pdf
MENTL COM LA DECLARACIGN DEL POF Salictud_Apudact JI -t

OTORGA-

GENERAL PARA PLEITOS CON LAS FACULTADES EXPRESADAS EM EL ARTICULOD 25.1 DE LA LEY 1/2000, DE
IENTC CIVIL, EXCLUYEMDO EXPRESAMENTE |2k

AR, ZEGUIR ¥ TERMIMAR EL PROCEDIMIENTO

RVENIR EM {3):
* CUALOUIER ACTUACION JUDMCIAL

O

ACIOMES (5):

. VIGENTE

ERO DE REGISTRO: CON FECHA D506/2018 09 18:23

Pagina 1 de 2
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El presente cerificado reflea la stuacion del apoderamiento indicado en la fecha de expadicitn y s emile exclusiramente a efecios de

1) personas que olomgan el poder, podran aduar en SJ propic nombee o en representacion de un lercern o de wna enlidad, en cuyo caso debe

LT dicha El formaio de esta documentacion podnl s, con cardcier general, un
digital en formaln POF o, &n o aso de ratarse de una piiblica ohong anme rosanio con fecha de prolooolo pastenor al 1 de
de 2017, e C5V o ctdigo seguro de ver gnadc a dich

comicrmidad con el artlouls 251 de la Ley 12000, de Enjucamisnto Chil, rdlaciin de fscullades ordinarias gue se han excluido del presente

corgado puede serfo para ser preseniado en cuslquisr achuackin judicial, en los | agabdoes 2 uno O vancs fipos de
judiciales o en un expedisnie judcal incoado en ura determinada oficina judicial.

comicrmidad con e articulo 252 de la Ley 1/2000, de Enjucamisnio Chil, nelacion de teoullades especiales y de cultades crdinanias, excluidas
arferiondad, gue se han incduido en o presents apodemmisnto.

olra parioulandad que se Faya Fecho constar & & apoderamisnio oiongadie.

o profesi . En ol caso de que alguno de i hubiera renunciado se indicand la fecha de la penuncia.

de vigencia y estado del apoderamienio a & fecha de referenda.

Documento de pr

Pagira 2 de 2



